
REPUBLIKA HRVATSKA
DRZAVNI ZAvoD ZA MJERITELJSTVO

KLASA: 112-03125-04/01
URBROJ: 558-02-01 -01 -01/l -25-l
Zagreb, 7 . oZujka 2025 .

DrZavni zavod za mjeriteljstvo, sukladno dtanku 173. Zakona o drZavnim sluZbenicima
(,,Narodne novine", broj 155123 i 85124) i dlanka 10. Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o
drZavnim sluZbenicima (,,Narodne novine" broj 85/24), objavljuje

POZIV
ZA ISKAZIVANJE INTERESA ZA PREMJE5T,C,.I U

DRZAVNI ZAVOD ZA MJERITELJSTVO

Driavni zavod, za mj eritelj stvo poziva drZavne sluZbenike/ice i sluibenike/ice tijela lokalne
i podrudne (regionalne) samouprave, odnosno sluZbenike/ice izjavnih sluZbi na iskazivanje interesa
za premje5taj u DrZavni zavod za mjeriteljstvo za radna mjesta:

KABINET GLAYNOG RAVNATELJA

Tajnik kabineta - I izvriitelj/ica (red. br. Sist. 2)

Struini uvieti:

Rukovodi radom Kabineta. Obavlja strudne, organizacijske i administrativne poslove za glavnog
ravnatelja. Obavlja koordinacijske i protokolame poslove. Obavlja poslove u vezi odnosa sa
sredstvima javnog informiranja. Obavlja poslove koji se odnose na komunikaciju i prezentaciju
aktivnosti Zavoda. Obavlja poslove koordiniranja medunarodne suradnje u Zavodu. Prati
primjeml/provedbu propisa iz djelokruga Zavoda i predlaze glavnom ravnatelju mjere i radnje koje
je potrebno poduzeti radi udinkovitijeg obavljanja poslova i rjeSavanja problema iz djelokruga
Zavoda. Obavlja poslove praienja i analize rezultata rada u realizaciji godiSnjih planova rada.
Obavlja poslove u vezi s kontaktom i komunikacijom s Hrvatskim saborom. Vladom Republike
Hrvatske. druginr sredi5njim tijelima dr2avne uprave. pravnim osobama kojc imaju javne ovlasti i
drugim pravnim i tlzidkim osobama. Obavlja poslovs u vczi s prcdstavkanra i prituZbarna gradana.
Koordinira izradu stratcSkim dokumenata i projekata Zavoda. Obavlja poslovc pribavllanja
dokumentacije i materijala od svih unutarniih ustrojstvenih jedinica. Z.aprinta i rjelava poStu

upuienu glavnom ravnatelju. Obavlja poslove pripreme i praienja zakljutaka strutnih kolegija i
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razina7 .l . sv ili 7.1 . st HKO-a iz podrudja druStvenih znanosti - polje pravo,
najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajudim poslovima,
poloZen dr2avni ispit II. razine,
znanje engleskog jezika u govoru i pismu.
poznavanje rada na osobnom radunalu

Oois poslova i zadada:



drugih sjednica i sastanaka te inicira obavljanje poslove koji se odnose na jadanje horizontalne
koordinacije unutar Zavoda. Ureduje mreZnu stranicu Zavoda. Obavlja i druge poslove koje odredi
glavni ravnatelj i zamjenik glavnog ravnatelja.

Koeficijent sloZenosti poslova: 3,00

Administrativni tajnik - I izvrSitelj/ica (red. br, Sist. 4)

Struini uvjeti:

razina 4.2.st HKO-a gimnazija" upravna ili ekonomska struka
najmanje I godina radnog iskustva na odgovaraju6im poslovima
poznavanje rada na osobnom radunalu,
poloZen drZavni ispit I. razine

Opis poslova l zada(.a:

Obavlja administrativne poslove za potrebe glavnog ravnatelja i zamjenika glavnog ravnatelja.
Prima i odgovara na telefonske pozive
Obavlja poslove u vezi s organizacijom sastanaka
Vodi evidenciju poSte

Obavlja raspodjelu poite i otpremu
Vodi evidenciju predmeta, otpreme i duvanja akata
Obavlja prijepis materijala
Vodi inteme evidencije
Obavlja i druge administrativne poslove po nalogu glavnog ravnatelja i zamjenika glavnog
ravnatelja

Koeficijent sloZenosti poslova: 1,430

GLAVNO TAJNISTVO
SLUZBA zA PRAVNE, oPEE I TEHNI.KE PosLovE
Odjel za informatiCke i opde poslove

Voditelj Odjela - I izvrsitelj/ica (red. br. Sist. 1l)

nzina7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz podrudja druStvenih, prirodnih ili tehnidkih manosti
najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovaraju6im poslovim4
znanje engleskogjezika u govoru i pismu.
znanje rada na osobnom radunalu
poloZen drZavni ispit II. razine.

Opis poslova i zadaia:

Rukovodi radom Odjela. planira poslove i rasporeduje ih na sluZbenike. Odgovoranje za izvrSenje
poslova u Odjelu. Daje upute sluZbenicima, prati izvrSavanje poslova u Odjelu i obavlja nadzor
nad radom sluZbenika. Obavlja najsloienije poslove u Odjelu koji zahtijevaju posebnu
samostalnost. strudnost iodgovornost u radu. IzvjeStava voditelja SluZbe o tekuiim poslovima i

aktivnostima iz djelokruga Odjcla. Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u radu Odjela tc
predlaZe natine izvrSavanja pojedinih poslova. Prati stanje informatidkog sustava Zavoda i
predlaZe voditelju SluZbe mjere radi poboljSanja stanja. Suraduje sa srediSnjim tijelom dr2avne
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Struini uvieti:



Koeficijent sloZenosti poslova: 2,470

GLAVNO TAJNISTVO
SLUZBA ZA FINANCIJE I NABAVU
Odjel za financije

Voditelj odjela - I izvrlitelj/ice (red. br. Sist.22)

Strutni uvieti:

razina7.l. sv ili 7.1. st HKO-a iz podrudja druStvenih znanosti - polje ekonomija
najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovaraju6im poslovima,
znanje engleskog jezika u govoru i pismu.
poznavanje rada na osobnom radunalu
poloZen drZavni ispit II. razine.

Opis poslova i ztda6,a:

Rukovodi radom Odjel4 planira poslove i rasporeduje ih na sluibenike i odgovara za izvr5enje
poslova u Odjelu. Daje upute sluibenicima, prati izw5avanje poslova u Odjelu i obavlja nadzor
nad radom sluZbenika. Obavlja najsloZenije poslove u Odjelu koji zahtijevaju posebnu

samostalnost, strudnost i odgovomost u radu. Izvje5tava voditelja Sluibe o tekuiim poslovima i
aktivnostima iz djelokruga Odjela. Supotpisuje nacrte akata iz djelokruga Odjela. Ukazuje na
probleme koji se pojavljuju u radu Odjela te predlaZe nadine izvr5avanja pojedinih poslova.
Obavlja poslove pripreme, praienja i aZuriranja proraduna Zavoda vodeii brigu o racionalnom i
zakonitom koriStenju sredstava. Izraduje preglede i izvjeSia izvrSenih izdataka u odnosu na plan.

Obavlja poslove kontrole bilance poslovanj4 tromjesednih, polugodiSnjih i devetomjesednih
financijskih izvje56a i zavrSnog raduna. Izvje5iuje o ostvarenim prihodima u skladu s

odgovaraju6im zakonima i propisima i izvrSavanju svih rashoda u skladu s namjenama i izvorima.
Prati obveze po dodijeljenim financijskim sredstvima u skladu s financijskim planovima. Izraduje
izvjeSia o izw5avanju financijskih planova i obavlja uskladivanje s financijskim radunovodswom.
VrSi sustavno pra6enje i evidenciju transakcija i poslovnih dogadaja prihod4 primitak4 rashoda i
izdataka Zavoda po pozicijama proraduna. Obavlja sustavno pradenje stanja imovine, obveza i
izvora sredstava. Obavlja poslove praienja pripreme i provedbe pomodi Europske unije. Izraduje
statistidka izvje56a. Koordinira uspostavljanje i provodenje financijskog upravljanja i kontrola
koje se odnose na prethodne i naknadne financijske kontrole u procesima ptaniranja i realizacije
proradunskih sredstava. Vodi brigu o duvanju knj igovodstvenih isprava i materijalno-financijske
dokumentacije. Obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih.

Koeficijent sloZenosti poslova: 2,.170
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uprave nadleZnim za poslove uspostave tehnolo5ke i sigumosne informatidke infrastrukture.
Obavlja poslove koji se odnose na pripremu podataka i odrZavanje informacijskog sustava Zavoda
i na primjenu radunalnih i komunikacijskih sustava i uvodenje novih tehnologija. Prati razvoj
novih tehnologija na podrudju informatike. Organizira i koordinira poslove pisamice, pismohrane
i arhive. Daje upute o uredskom poslovanju za potrebe Zavoda. Supotpisuje nacrte akala iz
djelokruga Odjela. Obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih.



Prijave za iskazivanje interesa mogu se podnijeti u roku od 15 dana od dana objave ovog Poziva
na mreZnim stranicama DrZavnog zavoda za mjeriteljswo.

Uz prijaw za iskazivanje interesaje potrebno priloZiti:
- Zivotopis,
- dokaz o odgovaraju6em stupnju obrazovanja (presliku diplome odnosno

svjedodZbe),
- presliku zadnjeg rjeSenja o rasporedu sluZbenika odnosno ugovora o radu,
- presliku svjedodZbe o poloZenom drZavnom ispitu odnosno dr2avno strudnom

ispitu,
- dokaz o radnom iskustw u odgovarajuiem stupnju obrazovanja (elektronidki

zapis ili potvrdu Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje).

Odabir kandidata koji 6e biti pozvani na intervju bit 6e izvr5en na temelju iskazane
motivacije, profesionalnih interesa i utvrdenog radnog iskustva kandidata u odnosu na potrebe
radnih mjesta.

Prijave se podnose na e-mail adresu kadrovska'ri dznt.hr s naznakom ,,Pijava za
iskazivanje interesa za premje5taj u DrZavni zavod za mjeriteljstvo".

ATELJICA

sel

DOSTAVITI:
I . Ministarstvu pravosuda, uprave i digitalne transformacije, putem e-mail adrese

zaoosliavani elrilmpudt.hr.
2. Objavom na mreZnoj stranici DrZavno g zavoda za mjeriteljstvo,
3. Pismohrana, ovdje.
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