. REPUBLIKA HRVATSKA
DRZAVNI ZAVOD ZA MJERITELJSTVO

KLASA: 112-03/25-04/01
URBROIJ: 558-02-01-01-01/1-25-1
Zagreb, 7. ozujka 2025.

Drzavni zavod za mjeriteljstvo, sukladno ¢lanku 173. Zakona o drzavnim sluZbenicima
(,Narodne novine®, broj 155/23 i 85/24) i ¢lanka 10. Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o
drzavnim sluzbenicima (,,Narodne novine* broj 85/24), objavljuje

POZIV )
ZA ISKAZIVANJE INTERESA ZA PREMJESTAJ U
DRZAVNI ZAVOD ZA MJERITELJSTVO

Drzavni zavod za mjeriteljstvo poziva drzavne sluzbenike/ice i sluzbenike/ice tijela lokalne
1 podruéne (regionalne) samouprave, odnosno sluzbenike/ice iz javnih sluzbi na iskazivanje interesa
za premjestaj u Drzavni zavod za mjeriteljstvo za radna mjesta:

KABINET GLAVNOG RAVNATELJA
Tajnik kabineta — 1 izvrSitelj/ica (red. br. Sist. 2)
Struéni uvjeti:

razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz podru¢ja drustvenih znanosti — polje pravo,
najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

poloZen drzavni ispit II. razine,

znanje engleskog jezika u govoru i pismu,

poznavanje rada na osobnom ra¢unalu

Opis poslova i zadaéa:

Rukovodi radom Kabineta. Obavlja stru¢ne, organizacijske i administrativne poslove za glavnog
ravnatelja. Obavlja koordinacijske i protokolarne poslove. Obavlja poslove u vezi odnosa sa
sredstvima javnog informiranja. Obavlja poslove koji se odnose na komunikaciju i prezentaciju
aktivnosti Zavoda. Obavlja poslove koordiniranja medunarodne suradnje u Zavodu. Prati
primjenu/provedbu propisa iz djelokruga Zavoda i predlaze glavnom ravnatelju mjere i radnje koje
je potrebno poduzeti radi u¢inkovitijeg obavljanja poslova i rjeSavanja problema iz djelokruga
Zavoda. Obavlja poslove pracenja i analize rezultata rada u realizaciji godisnjih planova rada.
Obavlja poslove u vezi s kontaktom i komunikacijom s Hrvatskim saborom, Vladom Republike
Hrvatske, drugim sredisnjim tijelima drzavne uprave, pravnim osobama koje imaju javne ovlasti i
drugim pravnim i fizickim osobama. Obavlja poslove u vezi s predstavkama i prituzbama gradana.
Koordinira izradu strateSkim dokumenata i projekata Zavoda. Obavlja poslove pribavljanja
dokumentacije i materijala od svih unutarnjih ustrojstvenih jedinica. Zaprima i rjeSava postu
upucenu glavnom ravnatelju. Obavlja poslove pripreme i pracenja zakljucaka struénih kolegija i
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drugih sjednica i sastanaka te inicira obavljanje poslove koji se odnose na ja¢anje horizontalne
koordinacije unutar Zavoda. Ureduje mreZnu stranicu Zavoda. Obavlja i druge poslove koje odredi
glavni ravnatelj i zamjenik glavnog ravnatelja.

Koeficijent sloZenosti poslova: 3,00
Administrativni tajnik — 1 izvrSitelj/ica (red. br. Sist. 4)
Struéni uvjeti:

razina 4.2.st HKO-a gimnazija, upravna ili ekonomska struka
najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima
poznavanje rada na osobnom ra¢unalu,

poloZen drzavni ispit . razine

Opis poslova i zadacéa:

Obavlja administrativne poslove za potrebe glavnog ravnatelja i zamjenika glavnog ravnatelja.
Prima i odgovara na telefonske pozive

Obavlja poslove u vezi s organizacijom sastanaka

Vodi evidenciju poste

Obavlja raspodjelu poste 1 otpremu

Vodi evidenciju predmeta, otpreme i ¢uvanja akata

Obavlja prijepis materijala

Vodi interne evidencije

Obavlja i druge administrativne poslove po nalogu glavnog ravnatelja i zamjenika glavnog
ravnatelja

Koeficijent sloZenosti poslova: 1,430

GLAVNO TAJNISTVO .
SLUZBA ZA PRAVNE, OPCE I TEHNICKE POSLOVE
Odjel za informaticke i opée poslove

Voditelj Odjela — 1 izvrSitelj/ica (red. br. Sist. 11)

Struéni uvjeti:

razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz podru¢ja drustvenih, prirodnih ili tehni¢kih znanosti
najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima,

znanje engleskog jezika u govoru i pismu,

znanje rada na osobnom ra¢unalu

polozZen drzavni ispit II. razine.

Opis poslova i zadaca:

Rukovodi radom Odjela, planira poslove i rasporeduje ih na sluzbenike. Odgovoran je za izvrienje
poslova u Odjelu. Daje upute sluzbenicima, prati izvriavanje poslova u Odjelu i obavlja nadzor
nad radom sluzbenika. Obavlja najslozenije poslove u Odjelu koji zahtijevaju posebnu
samostalnost, stru¢nost i odgovornost u radu. lzvjestava voditelja Sluzbe o teku¢im poslovima i
aktivnostima iz djelokruga Odjela. Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u radu Odjela te
predlaze nacine izvrSavanja pojedinih poslova. Prati stanje informatickog sustava Zavoda i
predlaze voditelju Sluzbe mjere radi poboljsanja stanja. Suraduje sa sredisnjim tijelom drzavne
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uprave nadleznim za poslove uspostave tehnoloske i sigurnosne informaticke infrastrukture.
Obavlja poslove koji se odnose na pripremu podataka i odrzavanje informacijskog sustava Zavoda
i na primjenu rac¢unalnih i komunikacijskih sustava i uvodenje novih tehnologija. Prati razvoj
novih tehnologija na podru¢ju informatike. Organizira i koordinira poslove pisarnice, pismohrane
i arhive. Daje upute o uredskom poslovanju za potrebe Zavoda. Supotpisuje nacrte akata iz
djelokruga Odjela. Obavljai druge poslove po nalogu nadredenih.

Koeficijent sloZzenosti poslova: 2,470

GLAVNO TAJNISTVO

SLUZBA ZA FINANCIJE 1 NABAVU

Odjel za financije

Voditelj odjela — 1 izvrsitelj/ice (red. br. Sist. 22)

Struéni uvjeti:

razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz podru¢ja drustvenih znanosti — polje ekonomija
najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

znanje engleskog jezika u govoru i pismu,

poznavanje rada na osobnom ra¢unalu

polozen drzavni ispit II. razine.

Opis poslova i zadaéa:

Rukovodi radom Odjela, planira poslove i rasporeduje ih na sluzbenike i odgovara za izvrSenje
poslova u Odjelu. Daje upute sluZbenicima, prati izvriavanje poslova u Odjelu i obavlja nadzor
nad radom sluzbenika. Obavlja najsloZenije poslove u Odjelu koji zahtijevaju posebnu
samostalnost, stru¢nost i odgovornost u radu. Izvjestava voditelja Sluzbe o teku¢im poslovima i
aktivnostima iz djelokruga Odjela. Supotpisuje nacrte akata iz djelokruga Odjela. Ukazuje na
probleme koji se pojavljuju u radu Odjela te predlaze nacine izvrSavanja pojedinih poslova.
Obavlja poslove pripreme, prac¢enja i aZuriranja proracuna Zavoda vodeci brigu o racionalnom i
zakonitom koritenju sredstava. Izraduje preglede i izvjesca izvrSenih izdataka u odnosu na plan.
Obavlja poslove kontrole bilance poslovanja, tromjese¢nih, polugodidnjih i devetomjese¢nih
financijskih izvjeS¢a i zavr$nog raCuna. IzvjeS¢uje o ostvarenim prihodima u skladu s
odgovaraju¢im zakonima i propisima i izvr$avanju svih rashoda u skladu s namjenama i izvorima.
Prati obveze po dodijeljenim financijskim sredstvima u skladu s financijskim planovima. Izraduje
izvje§ca o izvrSavanju financijskih planova i obavlja uskladivanje s financijskim ra¢unovodstvom.
Vrsi sustavno pracenje i evidenciju transakcija i poslovnih dogadaja prihoda, primitaka, rashoda i
izdataka Zavoda po pozicijama proratuna. Obavlja sustavno praéenje stanja imovine, obveza i
izvora sredstava. Obavlja poslove pracenja pripreme i provedbe pomo¢i Europske unije. Izraduje
statisticka izvjes¢a. Koordinira uspostavljanje i provodenje financijskog upravljanja i kontrola
koje se odnose na prethodne i naknadne financijske kontrole u procesima planiranja i realizacije
proratunskih sredstava. Vodi brigu o ¢uvanju knjigovodstvenih isprava i materijalno-financijske
dokumentacije. Obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih.

Koeficijent slozenosti poslova: 2,470
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Prijave za iskazivanje interesa mogu se podnijeti u roku od 15 dana od dana objave ovog Poziva
na mreznim stranicama Drzavnog zavoda za mjeriteljstvo.

Uz prijavu za iskazivanje interesa je potrebno priloZiti:

Zivotopis,

dokaz o odgovaraju¢em stupnju obrazovanja (presliku diplome odnosno
svjedodzbe),

presliku zadnjeg rjeSenja o rasporedu sluzbenika odnosno ugovora o radu,
presliku svjedodZbe o polozenom drzavnom ispitu odnosno drzavno strué¢nom
ispitu,

dokaz o radnom iskustvu u odgovaraju¢em stupnju obrazovanja (elektroni¢ki
zapis ili potvrdu Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje).

Odabir kandidata koji ¢e biti pozvani na intervju bit ¢e izvrSen na temelju iskazane
motivacije, profesionalnih interesa i utvrdenog radnog iskustva kandidata u odnosu na potrebe

radnih mjesta.

Prijave se podnose na e-mail adresu kadrovska@dzm.hr s naznakom ,Prijava za
iskazivanje interesa za premjestaj u Drzavni zavod za mjeriteljstvo®.

DOSTAVITI:

1. Ministarstvu pravosuda, uprave i digitalne transformacije, putem e-mail adrese:
zaposljavanje@mpudt.hr,

2. Objavom na mreznoj stranici Drzavnog zavoda za mjeriteljstvo,
3. Pismohrana, ovdje.
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